
 

 

 

ISTRUZIONI ESAMI 

SCUOLE PUBBLICHE 
 

 
 
 

ISCRIZIONI 

1. Le iscrizioni devono pervenire al Centro Esami esclusivamente via e-mail, sul foglio Excel 
allegato, entro la data di scadenza iscrizioni.  
Eventuali iscrizioni ricevute in ritardo saranno soggette ad una mora di € 50, per singolo 
candidato.  

2. IMPORTANTE, dopo la data di scadenza iscrizioni, non è possibile ritirarsi dall’esame, 
tranne che per cause di forza maggiore, motivi di salute o impegni “istituzionali” (es: gare 
sportive, attività scolastiche, ecc.) debitamente documentati. 

3. In caso di eventuali candidati DSA, BES o DES, all’iscrizione va allegata documentazione 
comprovante le condizioni speciali del candidato.  
Tutti i dati sono trattati secondo la normativa vigente sulla “Privacy” italiana ed Europea. 

 
 

 

PAGAMENTI 

4. IMPORTANTE. Dopo il ricevimento delle iscrizioni, il Centro emetterà fattura elettronica 
intestata alla Scuola, da saldarsi entro max 2 settimane prima dell’esame.  
In caso di pagamento in ritardo, l’iscrizione potrebbe essere invalidata e l’esame annullato. 

5. Le tariffe degli esami riservate alle Scuole pubbliche, sono scontate a condizione che la 
Scuola fornisca gratuitamente l’uso dei propri locali e sia disponibile ad accogliere candidati 
esterni al proprio istituto.  

6. IMPORTANTE. Per motivi di sicurezza, è necessario che un incaricato della Scuola sia 
presente nelle vicinanze delle aule d’esame, per intervenire in caso di emergenze o 
imprevisti. I nostri addetti all’esame devono ricevere il contatto telefonico di tale incaricato 
della scuola, in modo da poterlo contattare tempestivamente. 

 
 

 

ESECUZIONE ESAMI 

7. Lo scrivente Centro Esami invierà alla Scuola circa 15 giorni prima dell’esame scritto, le 
convocazioni ufficiali agli esami (CoE), contenenti informazioni importanti anche per il post 
esame, da consegnare personalmente ad ogni singolo alunno/candidato. 

8. In caso di assenza all’esame, è possibile chiedere il rimborso della quota versata, per cause 
di forza maggiore, motivi di salute o impegni “istituzionali” (es: gare sportive, attività 
scolastiche, ecc.) debitamente documentati. 
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